Allegato n. 4
Prot. __________ 						Palermo, lì ______________________

Al prof./ssa _____________________________________

Il Dirigente scolastico
· Visto la nota n. 674 del 3 febbraio 2016 e la circolare n. 291 del 14.10.1992.;
· Visto il Regolamento interno dell’istituto;
· Esaminate le attività previste nel P.O.F. per l’anno scolastico in corso;
· Viste la richiesta e la disponibilità dei docenti in indirizzo;
· Valutate le disponibilità finanziarie del programma annuale;
· Valutata la necessità di garantire, per lo svolgimento del richiesto viaggio/uscita d’istruzione, la necessaria vigilanza degli alunni e l’intervento didattico congruente con gli obbiettivi educativi e didattici del progetto;
INCARICA
Il/la prof./ssa _________________________________________ della/e classe/i__________ ad effettuare:
[bookmark: Controllo1][bookmark: Controllo2][bookmark: Controllo3][bookmark: Controllo4]|_| il viaggio di istruzione 	|_| la gita scolastica 	|_| la visita didattica	|_| ____________________
presso  ________________________________________________ che si terrà il ______________________
per giorni  _____________________. 
 Partenza alle ore _________ da ____________ Rientro previsto, presso ________________ per le ore ___
Particolare attenzione verrà richiesta verso le responsabilità connesse con la vigilanza sugli allievi, sia per eventuali danni che essi possono arrecare a terzi, sia per quelli che possono subire per difetto di vigilanza dovuta per legge. 
Per gli studenti minorenni la vigilanza dovrà essere maggiore ed opportunamente graduata, in rapporto all’età ed alle circostanze, fino a diventare, in determinati casi, vera e propria assistenza.
Si rammenta che l’incarico di docente accompagnatore comporta l’obbligo di un’attenta e assidua vigilanza degli alunni con l’assunzione delle responsabilità di cui agli artt. 2047 e 2048 C.C., nonché all’art. 61 L. n. 312/1980. Pertanto, si ribadiscono i compiti del docente accompagnatore che deve assicurarsi di non perdere di vista il gruppo ad egli affidato; deve fornire agli alunni indicazioni in maniera chiara e fare in modo che tutti possano comprendere e seguire le stesse; deve impartire disposizioni affinché gli alunni rispettino cose e persone in ogni loro spostamento e devono vigilare affinché le loro indicazioni vengano rispettate; deve verificare l’idoneità verificare “idoneità alloggiativa” della struttura ricettiva che ospiterà la scolaresca ispezionando ad esempio: fruibilità uscite di emergenza, dispositivi di sicurezza negli infissi esterni, altezza parapetti minimo 90 cm, pulizia dei locali, facilità di utilizzo mezzi estinguenti.
Si ricorda infine che, allo svolgimento delle uscite scolastiche è connesso il regime della responsabilità soprattutto riferita alla cosiddetta “culpa in vigilando”. Il docente che accompagna gli alunni nel corso delle uscite didattiche, pur nel diverso contesto in cui si svolge l’attività scolastica, ha le medesime responsabilità che incombono nel normale svolgimento delle lezioni: l’incolumità degli alunni affidati alla sorveglianza, i danni eventuali provocati a terzi a causa dei comportamenti dei medesimi alunni.
Nel caso di uscita didattica di una giornata o di soggiorno, il docente è tenuto a far pervenire, al termine dell’iniziativa, una relazione finale nella quale siano posti in evidenza sia i traguardi raggiunti, sia gli
eventuali problemi organizzativi e didattici riscontrati.
Il docente responsabile si impegna, tempestivamente, a segnalare gli alunni che non hanno partecipato
al viaggio/uscita di istruzione.

FUNZIONI E COMPITI DEL DOCENTE ACCOMPAGNATORE 
1. Verificare che tutti gli alunni/e minori in elenco abbiano riconsegnato l’autorizzazione, firmata dai
genitori/tutore (chi non ne risulti fornito dovrà essere escluso dalla partecipazione);
2. Verificare che tutti gli alunni maggiorenni in elenco abbiano riconsegnato firmata l’autorizzazione (chi non ne risulti fornito dovrà essere escluso dalla partecipazione);
3. Comunicare a tutti gli studenti/esse partecipanti luogo e ora dell’appuntamento per la partenza, riportate anche nell’autorizzazione;
4. Verificare il mezzo di trasporto;
5. Verificare che tutti i partecipanti siano muniti di documento di riconoscimento personale ed abbiano consegnato la dichiarazione dei genitori relativa alle eventuali intolleranze alimentari - farmacologie e le eventuali patologie;
6. Collaborare con il Tutor Interno e l’Agenzia Viaggi di riferimento nell’organizzazione e gestione di tutte le fasi della gita didattica e gli aspetti relativi all’eventuale soggiorno; 
7. Assistere e supportare gli studenti durante il periodo di soggiorno e/o della gita didattica;
8. Collaborare con il Tutor Interno, con il Tutor Aziendale e con l’agenzia, nel fornire assistenza agli studenti e risolvere le eventuali problematiche; 
9. Collaborare con le agenzie di riferimento ed il Tutor Interno nell’organizzazione di attività culturali e sociali da far svolgere agli studenti nel tempo libero. 
10. Garantire il rispetto della regolamentazione deliberata dal Collegio dei docenti e dal Consiglio d’Istituto in ordine alla partecipazione degli allievi alle attività; 
11. Previa ricognizione dei locali e attenta ispezione delle camere, verificare e relazionare sulle condizioni di sicurezza degli alloggi e di “idoneità alloggiativa” della struttura ricettiva che ospiterà la scolaresca, ispezionando tra l’altro:
·  la fruibilità delle uscite di emergenza,
·  la presenza di dispositivi di sicurezza negli infissi esterni,
·  l’altezza dei parapetti (minimo 90 cm.),
·  le condizioni igienico sanitarie dei locali, 
· la facilità di utilizzo mezzi estinguenti, 
· l’assenza di balconi nelle camere destinate all’utilizzo degli studenti, 
· la presenza di cartellonistica indicante le vie di fuga e di idonee uscite d’emergenza,
· l’assenza di quanto altro possa nuocere alla sicurezza e all’incolumità dei minori;
12. Verificare preventivamente, con il coordinamento del Referente, l’eventuale presenza di particolari patologie degli studenti che necessitino di somministrazione farmaci;
13. Organizzare, con il coordinamento del Referente, preventive riunioni con le famiglie esercenti la potestà genitoriale, onde acquisire, dalle stesse, le liberatorie e le informative allegate al presente Regolamento e debitamente compilate e sottoscritte, tra cui anche il programma dettagliato del viaggio;
14. Qualora si riscontrassero anomalie, avvertire immediatamente l’agenzia di viaggio ed il Dirigente scolastico.
15. Rispettare l’informativa sulla privacy acclusa alla nomina.
Trattamento dei dati personali 
I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto a seguito del presente incarico saranno trattati nel rispetto della legislazione in materia di protezione dei dati ai sensi del D.Lgs n. 196/2003 e del Regolamento UE 2016/679. Il docente con l’accettazione del presente incarico, autorizza il Dirigente Scolastico al trattamento di dati personali. Il Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico xxxxxxx . Il Responsabile della protezione dei dati (DPO) è xxxxxxxx E-mail: xxxxxxxx – PEC: xxxxxxxx. Il presente provvedimento è immediatamente esecutivo ed è pubblicato in data odierna sul sito web dell’Istituto xxxxxxxx - e in Albo on line e Amministrazione Trasparente, sottosezione Bandi di gara e contratti.
Il Dirigente Scolastico
  xxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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